
令和２年度 徳島県住宅供給公社臨時補助員の募集案内

１ 求人事業所名

徳島県住宅供給公社

２ 募集職種及び募集人数

県営住宅等管理 1名

３ 雇用形態

正社員以外の臨時補助員 ※雇用期間の定めあり

４ 仕事の内容

１）県営住宅等の管理に伴う補助的な事務

・郵便物の受け取り及び文書等の郵送

・入居に関する事務 等

２）その他公社業務の補助的な事務

・電話対応、来訪者の接遇

・データ入力 等

５ 勤務場所

〒 771-0134 徳島市川内町平石住吉 209-5
徳島健康科学総合センター 3階 徳島県住宅供給公社

６ 雇用期間

令和 2年 10月 1日から令和 3年 3月 31日まで

７ 勤務条件等

１）賃金 日額 7,290円
２）賃金締切日／支払日 毎月 10日／毎月 21日（当月払い）
３）諸手当 超過勤務手当あり（時間外月平均 5時間）
４）通勤手当 徳島県住宅供給公社の規定により支給

５）賞与 なし

６）月平均労働日数 20日
７）年次有給休暇 10日
８）加入保険等 雇用保険、労働災害保険、厚生年金保険、健康保険

９）就業時間 8:30～ 17:15（休憩時間 60分）
１０）退職金制度 なし

１１）マイカー通勤可 駐車場あり(有料)

１２）休日等 土・日・祝日 週休 2日制（毎週）
１３）年末年始休暇 12月 29日～ 1月 3日
１４）就業規則 あり



８ 応募資格等

・パソコン（エクセル、ワード、一太郎等）を使った文書作成や

データ処理ができる方

・普通自動車免許（ＡＴ限定可）のある方

・任用の日に徳島県住宅供給公社に通勤が可能な方

・地方公務員法第 16条に掲げる失格事項のいずれにも該当しない方

９ 採用試験申込について

（１）申込期限

令和 2年 9月 25日（金）午後 3時まで（期限厳守）
ただし、応募者が必要数に達したと判断した段階で打ち切る場合があります。

（２）申込書類

①履歴書（最近３ヶ月以内撮影の上半身、無帽、正面向きの写真貼付）

②ハローワークを通じて応募する場合は、ハローワークの紹介状

を次の申込場所に持参又は郵送してください。

（申込期限を過ぎた場合の応募については受理いたしません。）

（３）申込場所

〒 771-0134 徳島市川内町平石住吉 209-5 徳島健康科学総合センター 3階
徳島県住宅供給公社 企画総務部 担当：丸山・濱本

電話 088-666-3123

１０ 選考方法等

（１）選考方法 面接試験

（２）面接日 令和 2年 9月 28日（月）
（面接時間については、個別に電話連絡します。）

（３）面接場所 徳島健康科学総合センター内 3階 312会議室
（４）選考結果 令和 2年 9月 29日(火) 午後 5時までに内定者のみ電話連絡

１１ 注意事項等

・不採用の方については、提出いただいた履歴書等について、後日、郵送で御返却

します。

・公社の詳しい情報は、「徳島県住宅供給公社」のホームページをご覧ください。


